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Muhasebe Miidiirliigi

Madde 9- (1) Muhasebe Miidiirliigiiniin Gérevleri

. Genel biitceli dairelerin muhasebe hizmetlerini ylritmek,

Muhasebe birimleri arasinda koordinasyonu ve uygulama birligini saglamak tzere
Defterdar tarafindan verilecek gériis ve énerileri hazirlamak,

Muhasebe Yetkililigi gorevi ile ilgili Sayistay’a hesap vermek,

Mevzuatinda Bakanhkga belirlenen esaslar gergevesinde gelirlerin ve alacaklarin
tahsili, giderlerin hak sahiplerine ddenmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler
ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi, gdnderilmesi ve diger tim
mali islemlerin kayitlaninin yapiimasi ve belgelerin saklanmast ile raporlanmasi
islemlerini yaritmek,

. llgili mevzuati geredince, genel ydnetim sektorii kapsamindaki kamu idarelerinin mali

verilerinin derlenmesi islemlerini yapmak,

(2) Servisler ve Goérevleri

. a) Muhasebe MudurlGgt asagidaki servislerden olusur:

Biitge Gelirleri Servisi

Blitge Gelirlerinden Red ve ladeler Servisi
Muhasebe Birimleri Arasi [slemler Servisi
Yap1 Denetim Iglemleri Servisi

Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Islemleri Servisi
Kisi Borglari Servisi

Vegne Servisi

Banka Servisi

Tetkik Servisi

10. Emanetler Servisi

11.lcra Islemleri Servisi

12.Personel/Ozliik Servisler

13.GorUs, Uygulama ve Rapor Servisi




14. Taginir islemleri Servisi

15.Bilgi Islem Servisi

16.Yevmiye Servisi

17.Evrak Kayit ve Arsiv Islemleri Servisi

2.1 Biitge Gelirleri Servisi

s Yili Merkezi Yonetim Batge Kanunu veya 6zel kanunlar geregince butge geliri olarak

nakden veya mahsuben yapilan tahsilatlari;

Gelir ve Kazang Uzerinden Alinan Vergiler,

Mailkiyet Uzerinden Alinan Vergiler,

Dahiide Alinan Mal ve Hizmet Vergileri,

Uluslararasi Ticaret ve Muamelelerden Alinan Vergiler,
Damga Vergisi,

Harglar,

Mal ve Hizmet Satig Gelirleri,

Mallarin Kullanma veya Faaliyette Bulunma izni Gelirleri,
KiT ve Kamu Bankalari Gelirleri,

Kurumlar Hastlat,

Kurumlar Karlari,

Kira Gelirleri,

Diger Tesebbis ve Milkiyet Gelirleri,

Yurt Disindan Alinan Bagis ve Yardimlar,

Merkezi Y6netim Biitgesine Dahi! idarelerden Alinan Bagis ve Yardimlar,

Diger idarelerden Alinan Bagis ve Yardimlar,
Kurumlardan ve Kigilerden Alinan Yardim ve Bagislar,
Proje Yardimlart,

Ozel Gelirler,

Faiz Gelirleri,

Kisi ve Kurumlardan Alinan Payiar,

Para Cezalar,




« Diger Cesitli Gelirler,

« Tasinmaz Satis Gelirleri,

« Tasinir Satig Gelirleri,

« Menkul Kiymet ve Varlik Satig Gelirleri,
« Diger Sermaye Satig Gelirleri,

« Yurtigi Alacaklardan Tahsilat,

« Yurtdigi Alacaklardan Tahsilat,

« Baska Yerde Siniflandinimayan Vergiler,

biitce geliri olarak kaydetmektir.
2.2 Biitge Gelirlerinden Red ve iadeler Servisi

Biitge gelirlerinden fazla ve yersiz yapilan tahsilatlarin red ve iade iglemlerini
yapmaktir.

2.3 Muhasebe Birimleri Arasi Iglemler Servisi

Genel bltgeli kamu idarelerine ait muhasebe birimlerinin birbirlerine gdnderdikleri
veya birbirlerinden aldiklart para ve kiymetler ile birbirleri adina nakden veya
mahsuben yaptiklarn tahsilat ve édemeleri yapmakdir.

2.4 Yapi Denetim islemleri Servisi

4708 sayilil Yapi Denetimi Hakkinda Kanun geregince, yapi sahipleri tarafindan
Mudarlik hesabina yatirilan yapi denetim hizmet bedellerini alacaklilarina 6denmek
uzere emanet hesabinda izlemektir.

2.5 Muhasebe Yetkilisi Mutemedi islemleri Servisi

Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Gérevlendiriimeleri, Yetkileri, Denetimi ve Calisma
Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik uyarinca;




Anayasa Mahkemesi Baskanhdi, adli ve idari mahkeme baskanliklar ile icra
mudurliklerinde gorevli muhasebe yetkilisi mutemetlerince,

5326 sayili Kabahatler Kanunu ve 5018 sayilt Kanuna ekli (1) sayili cetvelde yer alan
genel butge kapsamindaki kamu idareleri tarafindan verilen idari para cezalarinin
tahsiliyle gorevli muhasebe yetkilisi mutemetlerince,

2698 sayill Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlari Kanunu ile 15/8/1983 tarihli ve
83/6950 sayilt Bakanlar Kurulu Karartyla yirirlige konulan Milli Egitim Bakanligina
Bagh Okul Pansiyonlarn Yonetmeligi hiikkimierine gbre pansiyon gelirlerinin tahsiliyle
gorevli muhasebe yetkilisi mutemetlerince,

4458 sayili GUmruk Kanunu geregince tahsili gereken tutarlarin tahsiliyle gdrevli
muhasebe yetkilisi mutemetlerince,

tahsil edilen tutarlari, muhasebe birimi veznesince teslim alinmadan énce kontrol
etmektir.

2.6 Kigi Borglan Servisi

Kamu idarelerinin faaliyet alacaklart ve kurum alacaklan disinda kalan ve kamu
idarelerince tespit edilen kamu zararindan dodan alacaklar ile dijer alacaklar;

657 sayili Devlet Memurlan Kanununun 13 Unct maddesi uyarinca yurdrluge konulan
Devlete ve Kisilere Memurlarca Verilen Zararlarin Nevi ve Miktarlarinin Tespiti,
Takibi, Amirlerinin Sorumluluklari, Yapilacak Diger islemler Hakkinda Y&énetmelik
hikimlerine gére alinmasi gereken tutarlar,

Mecburi hizmet kaydi ile gesitli okullarda okutturulan veya staj igin génderilen memur,
ogretmen, 6drenci ve benzerlerinden bagarili olamayan veya herhangi bir gekilde
akdi ihlal edenterden alinmasi gereken tutarlar,

Veznedarlarin muhafazasi altinda bulunan para, menkul kiymet ve degerli
kagitlardan noksan gikan veya zimmete gegirilen tutarlardan bu hesaba
kaydedilmesine karar verilenler,

Bltge giderleri hesabi disindaki diger hesaplara borg veya alacak kayd suretiyle
verildigi, alindid! veya gonderildigi halde ¢alinan, zayi olan, fazla veya yersiz verilen
veya noksan ¢ikan tutarlar,

Bltge igi veya biitge disi olarak verilen veya génderilen dn 6demelerden sliresinde
mahsup edilmeyen veya zimmete gegirilen tutarlar,
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» Tahsildar, veznedar veya bu iglerle gorevlendirilmis. bulunan memur ve mutemetler
tarafindan alindi veya diger resmi belgeler karsiltginda tahsil edildikten sonra
zimmete gegirilen veya kaybedilen tutarlar,

« Bakanlikga borg kaydedilmesi bildirilen tutarlar ile yukarida belirtilen tutarlar igin
tahakkuk ettirilecek faizler,

icin kisilerden alacaklar izleme dosyasi agmak ve borg kaydetmektir.
2.7 Vezne Servisi

« Tahsilat ve Bakaniikga belirlenen 6deme iglemlerini yapmak,
» Giin igerisinde tahsil edilen paralardan, kasa fazlasi tutartni bankaya yatirmak,

« Cesitli nedenlerle ayni giin paranin bankaya yatinlmasinin mimkin olmamasi ve
| kasa fazlasinin bulunmast durumunda, muhasebe yetkilisi ile birlikte kasa tutarini
musterek muhafaza altina almak,

« Degerli kagitlarnin teslim alinmasi ve il dahilinde hizmet veren malmiidirlikleri ile ilgili
kamu kurum ve kuruluslarinin degerli kagit ihtiyaclarint kargilamak,

» Midurliik veznelerine ihale kanunlar, vergi kanunlari, gimrik kanunlan ve diger
mevzuat geredince teminat ve depozito olarak teslim edilen teminat ve garanti
mektuplari ile sahsi kefalete iliskin belgeleri almak, saklamak ve ilgililere iade etmek,

« Muhasebe Mudurlugine intikal ettirilen menkul kiymet ve varliklann {(altin, giims,
pirlanta ve benzeri kiymetli madenler, antika niteligindeki esya, para, pul gibi menkul
varhklar, doviz vb.) teslim almak, saklamak ve mevzuat geredi ilgili yerlere
gbndermek veya iade iglemierini yapmak,

» Kiymetli Evrak ve Basili Kagitlar Sube MudUrligiinden Defterdarliga bagli muhasebe
birimleri ile merkez muhasebe birimlerinde kullanilmak tizere bastli kagitlar talep
etmek, teslim alinan kagitlari, basth kagit deposuna alarak alindi kayit defterine
islemek,

» Genel Bltge kapsami disindaki muhasebe birimlerince talep edilen basili kaditlar
birim fiyatlari tizerinden biitgeye gelir kaydederek, kurumca gorevlendirilen personele
teslim etmek,

« Genel Bltge kapsamindaki Muhasebe Birimlerince gérevlendirilen personele istenilen
basil kagitlari zimmet karsilig teslim etmek,

« Merkezi Yénetim Muhasebe Yénetmeliginde tanimi yapilan yetkili memurlara
zimmetle veya pesin para ile degerli kagitlari vermektir.




2.8 Banka Servisi

Genel Blitge kapsamindaki kamu idarelerinin nakit intiyaglarini KEOS {izerinden talep
etmek ve kargtlanan tutarlarin 6demelerini yapmalk,

Tirkive Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu (TUBITAK), Avrupa Birligi ve
Kalkinma Ajansi projeleri ile ilgili ddemeleri Ziraat Bankasina gondermek,

Suriye uyruklu tlzel kisilere ait mallar hesabinda muhafaza edilen gelirleri Gger aylk
vadeli hesaplarda nemalandirmak ve bu hesaplara iligkin iglemleri yapmak,

Genel Biitge Kapsamindaki Kamu Idarelerinin Odeme ve Tahsilat islemlerinin
Elektronik Ortamda Gergeklestiriimesine iliskin Usul ve Esaslar uyarinca vergi
dairelerinin red ve iade 8demelerinin KEOS {izerinden édemesini yapmak,

Kisi ve kurumlar tarafindan bankaya yatirilan paralarin muhasebelestirme iglemlerini
yapmaktir.

2.9 Tetkik Servisi

Genel Butgeli [darelere ait harcama birimlerinin;

s Aylik ve 0zlUk haklan ile 6245 sayili Harcirah Kanunu geregince, kamu
personeline 6denen yurtici ve yurtdist surekli gorev yollugu, yurti¢i ve yurtdigi
gegici gdrev yollugu, seyyar gorev tazminati ve emekliye ayrilan personele
6denen tazminata iligkin 6deme belgelerini,

» 5018 sayili Kanun ile On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik
geregince, harcama birimlerinin 6n ddeme seklinde 6deme ve mahsup iglemlerini
yapmak Uzere ve mevzuatlar geredi biitge disi ddemelere iliskin 6n édeme
belgelerini,

« lgili mevzuatian geregince;
« Tuketim mal ve malzeme alimlart,
« Demirbas, makine techizat ve tasit alim giderleri,
» Elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiketim giderleri,

« Makine teghizat demirbag bakim onarim giderleri, tagsima giderleri, kira
bedelleri,

e Cesitli hizmet alimlan,
« Temsil agirlama téren fuar ve tanitma giderleri,

« Sanat eseri alimlari,




« Ulastirma ve haberlesme giderleri,

« Tasinmaz mal alim bedelleri,

« Kamulastirma bedelleri,

» Yapl, tesis ve onarim giderleri,

» Katilma pay1 sermaye teskilleri yardim pay ve benzeri giderler,
« Borg,

» Bos lojman giderleri,

» Huzur hakki, odul ve ikramiyeler,

« Mahkeme harg ve giderleri,

« Kurs ve toplantilara katilma giderleri,

« Bey'iye aidatlari,

« Bilirkisi, adli yardim, kovusturma ve uzlagtirma giderleri,
« llan giderleri,

o Segim giderleri,

« Yatinm izleme ve Koordinasyon Bagskanliginca édenen muhtar maaslarina
ait giderler,

» Adalet Bakanli§i'na badli cezaevlerindeki tutuklu ve hikumldlerinin Tedavi
Giderleri,

« Er ve erbaslarin hargliklar ile tedavi giderleri,

« Tirk 6grencilerin burslart ile yabanct uyruklu égrencilerin burs ve tedavi
giderleri,

« 3308 saylh Mesleki Egitim Kanunu geregince uygulamali egitim yapan
ogrenci harghklar,

belgelerini tetkik etmek tzere “tahakkuk evraki teslim listesi” ile teslim almak, hata ve
noksanlik olmasi halinde “hata ve noksani bulunan tahakkuk evraki listesi” ile iade
etmek, sisteme veri girisini yapmak ve mevzuat! geregi vergi borcu sorgulamasi
gereken 6deme belgelerinin sistem (izerinden sorgulamasini yapmak,

1111 sayih Askerlik Kanununun ilgili maddesi uyarinca bedelli askerlik uygulamasi
kapsaminda toplanan kaynagdin kullanimi, muhasebelestiriimesi ile 6zel hesabin
isleyisine dair esaslar gergevesinde; ilgili kamu kurumlarindan gelen 6deme
evraklarini Kontrol ederek, Aile ve Sosyal Politikalar Bakénhgl Merkez Saymanlik
Muddridglince ddenmesine esas olmak lzere tetkik etmektir.




2.10 Emanetler Servisi

« Mali yil igcinde 6deme emri belgesine baglandidi halde, nakit yetersizligi veya hak
sahibinin muracaat etmemesi nedeniyle ilgililerine 6édenemeyen bitge emaneti

tutarlarini emanet hesaplarina almak, ilgililerin hesabina aktarmak, zamanasimina
ugrayanlari gelir kaydetmek,

« Genel blutge kapsamindaki kamu idarelerinde bir taahhlide ve harcama talimatina
dayanmayan giderlere iliskin olup, Bakanlikga belirlenecek ekonomik kodlardan
yapilan ve blt¢ede édenegdi éngdriimis olmakla birlikte, olustugu yer ve zamanda
ddenedi bulunmadigi igin 6denemeyen giderlerden kaynaklanan biitgelestirilecek
borclari emanet hesaplarina almak, ddenedi gelmesi halinde ilgililerin hesabina
gondermek,

« Mevzuatiarn geredi nakden veya mahsuben tahsil edilen depozito ve teminatlardan;

[hale Teminatlan,

Adli Teminatlar,

Gumrik Mevzuat Uyarinca Alinan Teminatlar,

Doéviz Cinsinden Alinan Teminatlar,

Beyan Edilen Gimrik Vergileri ve %10 Fazlalart Depozitolari,

Maden Ruhsatt Teminatlan,

emanet hesaplarina almak, ilgililerin hesabina gondermek, zamanagimina
ugrayanlari gelir kaydetmek,

« Emanet olarak nakden veya mahsuben tahsil edilen;

Pansiyon % 12' leri,

Aidatlar,

Oyak Kesintileri,

Resmi Daire ve Kurumlara Ait 6183 Sayili Kanuna Goére Tahsil Edilen Emanetler,
Resmi Daire ve Kurumlara Ait Diger Emanetler,

Olen Kimselere Ait Paralar,

Vergi Disi Gelirlerden Yapilacak [adeler,

Fazla ve Yersiz Tahsilat,

Personele Ait Emanetler,




« Yiiklenicilerden Yapilan ihtiyat Kesintileri,

+ 2/B Kapsaminda Alinan Basvuru Bedeli,

« 2/B Kapsaminda Tahsil Edilen Kredi Bedelleri,

+ Kisilere Ait Diger Emanetler,

+ Muhasebe Birimi Nezdinde Agtirllan Krediler,

» Niteligi Belli Olmayan Paralar,

» Dagitilacak Gumrik Para Cezalari,

« Gumrik Fazla Calisma Paralar,

« Tapu Akit Ucretleri,

« 5607 Sayill Kagakgllik ile Micadele Kanununa Gore Dagitilacak .Para Cezalar,
« Ozel Tahakkuklardan Emanete Alinanlar,

« Sendikalara Ait Kesintiler,

» Basgka Muhasebe Birimleri Adina Yapilan Kesintiler,
« Emanet Niteligindeki Dijer Kesintiler,

tutarlarint emanet hesap kodlarina kaydetmek, mevzuatlan geregi siiresi icerisinde
itgili kurum, kurulug hesabina aktarmak, zamanasimina tabi olan emanet
tutarlarindan zamanagimina ugrayanlan gelir kaydetmek,

ilgili mevzuati geregdince, Sosyal Giivenlik Kurumu adina prim olarak nakden veya
mahsuben tahsil edilen emanet tutarlarini muhasebelestirmek ve tahsil edilen prim
tutarlarini mevzuatinda belirtilen stire igerisinde Kurum hesabina géndermek,

2489 sayili Kefalet Kanunu geregince nakden veya mahsuben tahsil edilen emanet
tutarlarini muhasebelestirmek ve tahsil edilen kesintileri mevzuatinda belirtilen stire
icerisinde Sandik hesabina gondermek,

Nakden veya mahsuben tahsil edilen biitge gelirlerinden 6zel kanunlart geregince,
mabhalli idareler ve fonlar ile dijer kurumlara aktariimak (zere hesaplanan paylar ve
bltce gelirleri ile birlikte tahsil edilen diger kamu idarelerine ait paylari emanet
hesaplarina almak, mevzuatinda belirtilen sire igerisinde ilgili hesaplara aktarmak,

Anayasa Mahkemesince kapattimasina karar verilen siyasi partilerin Milli Emlak
Birimlerine intikal ettirilen ve para ile ifade edilen varliklarint Emanetier Hesaplarinda
takip etmek,

Suriye uyruklu vatandaslara ait Miidirlige intikal eden varliklan T.C. Ziraat Bankasi
Merkez Subesinde agilan vadeli hesaplarda tutmaktir.




2.11 icra iglemleri Servisi

2004 sayili icra ve Iflas Kanunu hiikiimlerine gére haklarinda icra takibine gegilen
kamu galiganlari ile ilgili olarak, icra midirliklerinden kurumlarina intikal eden haciz
kararlarnt Gzerine icra ile ilgili gerekli iglemleri yapmaktir.

2.12 Personel/Ozliik Servisleri

Madurllk personelinin géreve baslayig, gérevden ayrilig, gérevlendirme, fazla
calisma, disiplin, izin, rapor, mal bildirimi, kimlik, emeklilik ve benzeri 6zl{ik
islemleriyle ilgili yazigmalarini Personel Midurligi ile yapmalk,

OzIUk islemleri ite ilgili konulardaki dilekgeleri Personel Miidiirligine géndermek,

2.13 Goriig, Uygulama ve Rapor Servisi

5018 sayill Kanun ile 178 sayili KHK geregince ilgili kurum, kurulus ve kisilerce
istenilen bilgi ve goruglerin, kanuni dayanaklar arastinlarak Defterdarlik gorusini
hazirlamak, gerektiginde konuyu Bakanhga ileterek alinacak gorusu ilgili yerlere
bildirmek,

Is ve islemlerie ilgili dizenlenen raporlara cevap vermek ve geregini yapmaktir.

2.14 Tagwnir igslemleri Servisi

Taginir Mal Yénetmelidi geredince, genel blitge kapsamindaki kamu idarelerinin
tastnirlarina iligkin, hizmet verilen harcama birimlerinin tasinir islemlerinin muhasebe
kayitlarini tutmaktir.

2.15 Bilgi islem Servisi

Defterdarliga bagh muhasebe birimlerinin; ¢adn takip sisteminde agik ve kapatilmig
olan ¢agrilarin mahiyetlerini arastirmak ve takip etmek,

Say2000i sistemi kapsamindaki donanimlarin envanter kayitlarint tutmak, ariza ve
bakim islerini takip etmek, kullanicilara yénelik sorunlan gidermek,

Mabhalli idarelere mali istatistik verilerinin sisteme giriginin yapilabilmesi igin sifre
zarflarini vermek, veri girislerinin yapilmasini saglamak,




Harcama birimlerinin KBS ve MYS kullanicilarina sifre vermek, dairelerin sistemde
tanimlanmasi iglemini yapmaktir.

2.16 Yevmiye Servisi

Middrlikte hizmet veren tim servislerde yapilan is ve iglemler sonucu dizenlenen
odeme emri belgesi ve muhasebe iglem figlerini ilgili servislerden teslim alarak
denetime hazir halde tutmak,

Muhasebe islem figlerinin yevmiye sirasina gore gunlik olarak dosyalamak,

Odeme Emri belgelerini harcama birimlerine Uger aylik dénemiler halinde teslim
etmek Gzere tasnif edilmesi

2.17 Evrak Kayit ve Arsiv islemleri Servisi

Kamu kurum ve kuruluslarindan gelen ve Mudurlikten giden her tarlG belge ile
gercek kisilerin taleplerini iceren yazilar kayda almak,

Mudirltge gelen evrakiari igerigine gore tasnif ederek ilgili servis ydneticilerine teslim
etmek,

Mudurlige gelen ve giden evraklardan muhafaza edilmesi gerekenleri dosyalamak,

Madarlagan arsiv is ve islemlerini mevzuatina gére yapmaktir.



