T.C.
AYDIN DEFTERDARLIGI

MUHAKEMAT MUDURLUGU ISLEM YONERGESI
BIRINCI KISIM
AMAC, KAPSAM VE GENEL ESASLAR

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve Kapsam

Madde 1-Bu ydnergenin amaci, Aydin Defterdarlifn Muhakemat Miidiirliigiiniin
faaliyetlerine, hizmet alanlarina, gbrev ve yetkilerine iligkin usul ve esaslan
belirlemektir.

Hukuki Dayanak _
Madde 2-Bu Ydnerge; Maliye Bakanligi Kamu I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem
Planmina dayanilarak hazirlanmigtir,

Tammlar
Madde 3-Bu Ydnergede gegen;

e Bakanlik :Hazine ve Maliye Bakanligmni,

e« BAHUM :Baghukuk Miisavirligi ve Muhakemat Genel Miidiirliifiinii,
o Miidiir :Muhakemat Miidiiriinii

e Avukat :Miigavir Hazine Avukati ve Hazine Avukatini,

o lidari Personel  :Sef, uzman, VHKI ve memur olarak ¢alisan personeli,

e Yonerge :Aydin Defterdarhigt Muhakemat Miidiirliigii Islem Y®6nergesini,
o I¢ Genelge :BAHUM I¢ Genelgelerini
 HMK :Hukuk Muhakemeleri Kanununu ifade eder.

IKINCI BOLUM

Muhakemat Miidiirliigii Tegkilati,Misyon ve Vizyonu

Muhakemat Miidiirliik Teskilat
Madde 4-Muhakemat Miidiirliigii teskilati, Muhakemat Miidiirii, Miisavir Hazine
Avukatlari, Hazine Avukatlan ve idari personelden olusur. '

Muhakemat Miidiirliigiiniin Misyonu

Madde 5- Bakanligimiza ve talep halinde Genel Biitgeli Kamu Idareleri ile Ozel Biitgeli
Idarelere etkin, etkili ve ¢cdziime odakli hukuki danismanlik ve muhakemat hizmeti sunmaktir.
Muhakemat Miidiirliigiiniin Vizyonu

Madde 6- Kamu hak ve menfaatinin korunmasinda talep edilir muhakemat hizmeti ve etkili
¢Ozlim sunan hukuki damgma merkezi olmaktir




IKINCI KISIM
HUKUK HIZMETLERI
BIRINCI BOLUM

Hukuki Miitala Hizmeti

Hukuki Miitala

Madde 7 —Bakanlifin ve talep halinde genel biitce kapsamindaki kamu idareleri ile 6zel biitgeli
idarelerin il simirlar1 dahilindeki birimlerine intikal eden hukuki miitalaa istemine ait dosya
muhakemat servisi tarafindan idaresine gore belirlenmis aidiyet numaras) verilerek METOP
{izerinden kayda alinir. Kayith dosya dogrudan Miidiir tarafindan veya avukata havale edilmek

suretiyle avukat tarafindan mevzuat ve igtihatlar gergevesinde incelenerek hukuki agidan
degerlendirilir.

Hazirlanan miitalaa avukat parafi ile miidiir tarafindan imzalanarak miitalaa numarast
alinmasimn ardindan evrak ¢ikis kaydi verilerek ilgili idareye gonderilir. Bir 6rnegi Idarenin
Aidiyet Klasoriinde muhafaza edilir.

Ilce Hazine Avukathiklanmn hukuki miitalaa taleplerinde de aym yontem uygulanir.

Gerekli goriildiigi takdirde dosya ile ilgili yapilan yazili degerlendirme eklenmek suretiyle
dosya, hukuki goriis alinmak tizere BAHUM’a gonderilir. Gelen gbriis yazis1 dogrultusunda
idaresine bilgi verilir.

iKiNci BOLUM

Muhakemat Hizmetleri

I- Dava ve Icra Takip Islemleri
A)Adli Davalar ve fcra Takipleri
1-Hukuk Davalarmin Takibi

Madde 8 — Miidiirliik Olarak Dogrudan Takip Edilen Davalar

A- Dilekgeler Asamasa:

a) Davaci Taraf Olarak

Bakanligimiz birimleri ya da idareler tarafindan dava agilmak iizere génderilen bilgi ve
belgelerin Miidiir tarafindan sirali havale usulii ile avukata havale edilmesi {izerine avukat
tarafindan, dncelikle dava ac¢ilmasinda maddi ve hukuki nedenlerin bulunup bulunmadig:
incelenir.

Avukat tarafindan maddi ve hukuki nedenlerle dava agilmasinda yarar bulunmadiginin
tespiti halinde, bu husustaki goriig yazili olarak Miidiirliige bildirilir. Degerlendirme sonucu
dava agilmasinda yarar bulunmadif1 hususu miidiir imzasi ile evrak gikis kaydi verilerek
ilgili birim/idareye gonderilir. Iigili birim/idareden dava agilmasi yoniinde cevabin gelmesi
lizerine avukat tarafindan dava agilir. Ilgili birim/idareden dava agilmamas: yoniinde
cevabin gelmesi iizerine dosya, Islem Yonergesinin davadan vazgegmeye iligkin
diizenlemeleri ile I¢ Genelge diizenlemelerine gére islem yapilarak sakliya altnr,



Avukat tarafindan dava agmak igin maddi ve hukuki nedenlerin mevcut oldufunun tespiti
halinde, dava konusu hakkin korunmas: icin gegici hukuki koruma tedbirleri (ihtiyati
tedbir/ihtiyati haciz) hak diigiiriici ve zamanagimi siireleri, gérev ve yetki, bilgi ve
belgelerin noksansiz gonderilip gonderilmedigi, davada dayamlan vakia ve deliller vs.
hususlarn tiimiinit degerlendirilir. Hukuk Muhakemeleri Kanunu geregince davanin tiim
delilleri ve dayanaklari ile birlikte agilmasi zorunlulugu nedeniyle gerekli hallerde dosya
eksiklerinin giderilmesi i¢in avukat tarafindan hazirlanan yazi Miidiir imzas1 ile kayit
numaras: verilerek ilgili birim/idareye gonderilerek dosya eksikliklerinin giderilmesi
saflanir.

Dava dilekgesi taraf sayisindan bir fazla olarak diizenlenir, yazili deliller eklenir, avukat
tarafindan hazirlanan ve imzalanan dava dilekgeleri son sekli verilerek muakkip fisi
diizenlenmek suretiyle, zimmet karsiliit muakkibe teslim edilir. Dosya mahkemeye
gonderilir ve gider avans1 muakkip tarafindan pesin olarak dosyaya depo edilir.

Mahkeme tevzii biirosunda mahkemesi ve dosya esas numarasi belirlenen dosya
mahkemeyi takip ile gérevli avukata zimmet ile teslim edilir.

Dava dosyasina vekil olarak kayit edildikten ve gider avansi dosyaya depo edildikten
sonraki asamalarda, dosyaya yapilan tlim beyanlarin avukat tarafindan Uyap tizerinden e-
imza ile yapilmasi esastir. Ancak Uyap lizerinden islem yapmanin miimkiin olmadif:
hallerde, evraklar zimmet karsilig1 muakkibe teslim edilerek islem yapilir.

b) Davali Taraf Olarak
Bakanliimiz veya idarelerin davali olmas: halinde gonderilen dava dilekgesi ile birlikte
savunmaya esas olacak bilgi ve belgelerin avukata havale edilmesi iizerine; Avukat
tarafindan ilk itirazlar, hak diisiiriici ve zamanasimi stireleri, gorev ve yetki, bilgi ve
belgelerin noksansiz gonderilip génderilmedigi, davada dayanilan vakia ve deliller vs.
hususlart bakimindan degerlendirilir.

Gerektiginde eksikliklerin giderilmesi igin avukat tarafindan hazirlanan yazi Miidiir imzas:
ile ilgili birim/idareye gdnderilir. Gelen cevaba gore avukat tarafindan taraf sayisindan bir
fazla olarak cevap dilekgesi hazirlanmir. Avukat tarafindan yazili deliller eklenerek
imzalanan cevap dilekgeleri, evrak cikis kaydi alinarak Uyap {izerinden e-imza ile
dosyasma gonderilir veya mahkemesine gonderilmek iizere zimmet karsilifi muakkibe
teslim edilir. Cevaba cevap dilekgelerinde de aym: islemler yapilir. Ancak cevap
dilekgelerinin UY AP iizerinden e-imza ile géndermeleri esastir.

B- On inceleme Asamasi:

On inceleme agamasinda mahkeme taraflari sulha davet edeceginden avukat bu konuda
gerektiginde oninceleme 6ncesinde ilgili birim/idareyle miidiir imzasi ile yazigma yaparak
hazirhigini yapar, Idarenin sulha iligkin cevabi gelmis ise mahkemesine bildirir, aksi halde
sulh i¢in ayrica ve agikga yetki verilmesi gerektifinden, Oninceleme durusmasinda
mahkemenin ilgili idareye sulh hususunu dogrudan sormasini talep eder.

On inceleme durugmasinda, iddia veya savunmalarimizda eksik kalan hususlar varsa
tutanaga gegirilmesi saglamir. Aksi halde eksik hususlar belirtilmek suretiyle tutanak
imzalanir.



C- Tahkikat Asamasi:

Tahkikat asamasinda, durugsmalarin takip edilmesi, HMK’da dngoriilen veya mahkemelerce
verilen siirelere dikkat edilmesi, gerekli hallerde tanik dinletilmesi ve tanik beyanlarinin
aleyhte olanlarina kars: itirazda bulunulmasi, kesiflerde bulunulmasi ve bilirkisi raporlarina
gerekli itirazlarin yapilmasi, raporlardaki teknik konularda ilgili birim/idaresi ile mutlaka
yazisma yapilmasi, kararlarin siiresi igerisinde teblige ¢ikarilmasi gibi usul islemlerine
dikkat edilir.

C- Karar ve Temyiz Asamasi:

Takip edilen davaya iliskin olarak esas hakkinda verilen karann dosyasina baglanarak
avukata gbnderilmesi {izerine; Kararin kismen ya da tamamen aleyhe olmasi halinde temyiz
edilip edilmeyecegi veya 659 sayih KHK’nin 11. maddesi kapsaminda temyizden
vazgegilip vazgecilmeyecegi avukat tarafindan degerlendirilir.

Kararin temyizinden vazgegilmesinin uygun oldufunun degerlendirilmesi halinde islem
yonergesinin vazge¢meye iliskin diizenlemeleri ile Bahum I¢ Genelgelerine gore islem
yapalir.

Kararin temyiz edilmesinde yarar bulundufunun degerlendirilmesi halinde avukat
tarafindan taraf sayisindan bir fazla temyiz dilek¢esi hazirlanir. Gerekli goriildiigii takdirde
ve sartlar mevcutsa temyiz dilek¢esinde durusma yapilmasi, icranin geri birakilmas:
talebinde bulunulur.

Avukat tarafindan imzalanan temyiz dilekgesi dosyada gider avansi mevcut ise Uyap
iizerinden e-imza ile gonderilir. Aksi halde mahkemesine gonderilmek tizere zimmet
karsilifi muakkibe teslim edilerek islem yapilir.

Kars: tarafca temyiz olunan kararlara iligkin olarak gerekli goriildigi takdirde yasal siiresi
icinde avukat tarafindan temyize cevap dilekgesi hazirlanir ve Uyap lizerinden e-imza ile
dosyasina génderilir.

Karg: tarafca mirafa talepli temyiz dilekgeleri alindifinda durugma tarihini bildirir
tebligatla birlikte gérevli avukat parafi ile hazirlanan yazi ile dava takip dosyasi,
murafaasina girilmek {izere miidiir imzas1 ile BAHUM'a gonderilir. Bahum’dan
durusmasina girilerek génderilen dosya avukatia zimmet ile teslim edilir. Miirafaa vekalet
ficretinin tahsili ile Bahum’a génderilmesi islemlerini avukat: takip ederek sonuglandirir.

Temyiz sonucunda bozma karan verilmesi {izerine ilk derece mahkemesi tarafindan yeni
esas verilerek gonderilen dosya, kayitlar {izerinde Onceki dosya ile irtibati yapilarak
takibine devam edilmek iizere avukata teslim edilir.

Temyiz sonucunda verilen kararin aleyhimize olmasi halinde, karar diizeltme yoluna gidilip
gidilmeyecegi degeriendirilir. Karar diizeltme yoluna gidilmesinden vazgecilmesi
Yonergenin vazgegme hiikiimleri ve I¢ Genelgeler gozetilerek yapilir. Karar diizeltme
yoluna gidilmesine karar verilmesi halinde avukat tarafindan hazirlamip imzalanan karar
diizeltme dilekgesi dosyada gider avanst meveut ise Uyap iizerinden e-imza ile aksi halde
zimmet karsilif1 muakkibe teslim edilerek dosyasina génderilir.

Temyiz neticesinde verilen kararin lehimize olmasi ve karg: tarafga karar diizeltme yoluna
gidildigine dair tebligat alinmasi halinde gerekli goriiliirse karar diizeltme talebine cevap
verilir bu cevap Uyap iizerinden e-imza ile dosyasina gonderilir.



Karar kesinlesmis ise; Lehimize olan bir alacak davasinda rizai tahsilat yoluna bagvurulur,
rizai tahsilat olmamas: halinde ilamli icra takibi baslatilarak, icra takibi dosyasina
doniistiiriiliir, Karar aleyhimize ise taraf Maliye Bakanhg ise 0denek talep edilip ilama
bagli borglar tertibinden 6deme yapilarak sonuglandirilir. Sayet temsil ettigimiz idare
Maliye Bakanlift disinda bir idare ise ilgili idareye hukuken yapilacak bir islem
kalmadigimin belirtilmesiyle gerekli 6demenin taraflarinca yaptlmas: ve sonucundan bilgi
verilmesi talep edilir. Infaz islemleri ne sekilde biterse bitsin dava sonucundan idaresine
bilgi verilir,

Dava; Tescil veya tapu iptali ve tescil (gayrimenkul aynina iliskin dava) dava ise lehimize
olan kararlarmn kesinlesmesi yaptinlarak ilgili idaresine goénderilir ve tapuda infaz
yapilmasi ile elde edilecek tapu kaydi 6rneginin génderilmesi talep edilir. Bu islem cevap
almmincaya kadar devam eder. Hukuken yapilacak bagka bir islemi kalmayan dosya,takip
eden avukat teklifi ve miidiir onayi ile sakltya alinir.

2- Ceza Davalarmin Takibi
Su¢ Duyurusu, Kamu Davasma Katilma ve Takip Islemleri
Madde 8 —Su¢ Duyurusu Islemleri

a) Bakanhk birimleri ile idareler tarafindan yapilan su¢ duyurulan izerine;
Miidiirlige gonderilen sorusturma evrakindanMidiirlikmerkezini ilgilendirenleri nébetg¢i
avukata havale edilir. Avukatsorusturma sonucunda verilecek kovusturmaya yer
olmadifina dair kararin veya kamu davasi agilmasi halinde durusma davetiyesinin
Miidirlige tebligini temin amaciyla miisteki idareyi temsilen sorusturma dosyasina vekil
olarak tayini ve teblig istemini i¢eren dilekg¢e hazirlar ve Cumhuriyet Savcilifina verilmek
iizere zimmet karsilig1 muakkibe teslim eder.

b) Bakanhifimiz birimleri ile idareler tarafindan yapilan sug¢ duyurulart Ilge
Cumhuriyet Savciliklarina yapilmig ise evrak kayitlara alimir ve ilgili Ilge Hazine
Avukathfina sorusturmanin savcilik kaleminden izlenmesi ve kamu davas: agilmas:
halinde katilma talebinde bulunulmasi ydniinde miidiir imzalitalimat yazis1 ile birlikte
gonderilir,

Madde 9 ~Kamu Davasina Katilma ve Takip Islemleri

Ceza davalarina iligkin durugma tebligatlar veya ilgili birim/idaresi tarafindan génderilen
dava takibine iliskin talep yazisi avukata havale edilir.Davamin takibine iligkin biitiin
islemler (katilma dilekgesi, beyan dilekgesi, temyiz vs. iglemler) avukat tarafindan yapilir.

Dava takibi sonu¢landiinda karar 6megi esliginde idaresine bilgi verilmek iizere avukat
tarafindan hazirlanan yazi miidir tarafindan imzalantp evrak ¢ikig kayd: verilerek ilgili
birim/idaresine gdnderilir.Kararda lehe vekalet Gicreti hilkkmedilmis ise tahsilatina iligkin
islemler avukati tarafindan tamamlanir ve sakliya alinma teklifi miidiir onayr ile
tamamlanarak dosya sakliya alinir.



3- Icra Islerinin Takibi

Madde 10 - Bakanh@imizin veya idarelerin Alacaklt Oldugu Hallerde Alacagm
Tabhsili I¢in Yapilacak Islemler

Dosyanin Miidiir tarafindan avukata havale edilmesi lizerine,alacak takibinin Miidiirliik
tarafindan yapilacagi hallerde; Odemeye davet mektubu avukat tarafindan hazirlanarak
miidiir imzasin1 miiteakip evrak ¢ikig kayd1 verilerek borgluya gdnderilir. Siiresi igerisinde
d6deme yapilmamasi halinde alacak tahsil edilmek iizere avukat tarafindan icra takibine
baslanir. Tahsilat sonucundan ilgili birime/idaresine bilgi verilmesini miiteakip miidiir
onay1 ile dosya sakliya alimr. Takipten vazge¢meye karar verilmesi halinde islem
ydnergesinin vazgegme hiikiimlerine ve Bahum I¢ Genelgelerine gore iglem yapilir,

Alacak takibinin Ilge Hazine Avukatliklan tarafindan yapilacagi hallerde; Alacagin tahsil
edilmesi i¢in dayanak bilgi ve belgeler eklenmek suretiyle 6ncelikle rizaen, aksi halde icra
takibi veya alacak davasi acilmak suretiyle tahsili yoluna gidilerek sonucundan ilgili
birim/idareye ve Miidiirlige bilgi verilmesine iliskin olarak hazirlanan yazi,miidiir imzas:
ile evrak cikis kayd: verilerek ilgili Hazine Avukathfina gonderilir.Ilgili Hazine Avukathi
tarafindan gereginin yapildiginin bildirilmesi ilegdlge dosya sakliya alinir.

Madde 11- Bakanhgimiz veya idareleri.n Bor¢lu Oldugu Hallerde Gionderilen Icra
Emri Veya Muhtiraya Karsi Yapilacak Islemler;

a) Icramin Geri Birakilmasi Kararinm Alinmasina {ligkin Iglemler

Miidiirlitk tarafindan takip edilen ve tehiri icra talepli olarak temyiz edilen dosyalarda
gonderilen icra emrinin avukata havale edilmesi/teslimi iizerine avukat tarafindan;ilgili icra
mildirliigiinden kararin temyiz incelemesinde olduguna dair belge esliginde mehil talep
edilir. Alinan mehil vesikasina talep dilekgesi eklenerek ilgililik derece mahkemesi dosyas:
iizerinden Yargitayin ilgili Hukuk Dairesinden "Icranin Geri Birakilmas: Karar” verilmesi
talep edilir. Alinan icramn geri birakilmast karari, geregi yapi1lmak lizere ilgili icra dairesi
dosyasina sunularak islem tamamlanir.

b) Icra Emri ve Muhtiraya Karst Yapilacak Diger Islemler
1) Bakanligimiz adina Mitdiirliik tarafindan takip edilen davalarda;

Miidiirliige teblig edilen icra emri veya muhtira miidiir tarafindan dava dosyasim takip eden

avukata havale edilmesi lizerine, avukat tarafindan yapilan inceleme sonucunda icra emri
veya muhtiranin ilama ve hukuka uygun olarak diizenlendiginin anlasilmas:i halinde icra
emrine avukatin uygundur ifadesini yazarak imzalar. Avukat tarafindan Bahum’a édenek
talep eden parafli yaz1 miidiir imzasi ile evrak gikis kayd: verilerek génderilir.

S6z konusu icra emri veya muhtiranin takibe dayanak ilama veya hukuka uygun
olmadiginin tespit edilmesi halinde; Siiresi igerisinde sikdyet yoluna gidilerek islem
sonucunda alinacak karar ornegi esliginde ayni usul ile yazisi yazilarak 6denck talebi
yapilir.

2) Muhakemat Hizmeti Talebi ile Idareler Adina Takip Edilen Davalarda;

Miidiirliigiimiize teblig edilen icra emri ve muhtiranin miidiir tarafindan avukata havale
edilmesi iizerine,avukat tarafindan yapilan inceleme sonucunda icra emri veya muhtiranin
ilama ve hukuka uygun olarak diizenlendiginin anlasilmas:t halinde icra emrine avukatin
uygundur ifadesini yazarak imzalamas: iizerine s6z konusu belgelerin ilgili idareye




gonderilmesi igin avukat tarafindan parafli hazirlanan yazi miidiir imzas: ile evrak gikig
kayd: verilerek gonderilir.

Gerck Midiirliigiimiize yapilan tebligat #izerine ilgili idaresine gonderilen, gerekse
dogrudan idaresine tebli edilen icra emri veya muhtiraya karsi, icramin geri
birakilmasi/sikdyet yoluna gidilmesi i¢in Miudiirliikten talepte bulunulmasi gerekir. Bu
amacla dosyanin avukata havale edilmesi iizerine, gonderilen karar, bilgi ve belgeler
dogrultusunda, gerekli yasal siirelere de uyularak, takibe konu icra emrine veya muhtiraya
kars1 icranin geri birakilmasi/gikayet yoluna gidilir. Tiim bu islemlerden sonra elde edilecek
kesinlesmis kararin ilgili idareye gonderilerek mahkeme kararina gore islem yapilmasinin
gerektigini bildirmek iizere avukat tarafindan hazirlanan yazi, miidiir imzasin ile evrak
¢ikis kayd: verilerek idaresine génderilir ve dosya sakliya alinir.

Madde 12 -Bakanhimizin veya Idarelerin Alacakh Oldugu Kararlara Karsi
Yapilacak Islemler

1) Miidiirligimiize tarafindan takip edilen dosyalarda; Kararin avukata teblig
edilmesi iizerine avukat tarafindan parafli hazirlanan 6demeye davet mektubu miidiir imzasi
ile evrak ¢ikis kayd: verilerek bor¢luya gonderilir.Siiresi i¢erisinde 6deme yapilmamasi
halinde alacak tahsil edilmek {izere avukat tarafindan icra takibine baglanir veya icra
takibinin yapilarak ilgili birim/idaresine bilgi verilmek {izere avukat tarafindan parafli
hazirlanan yazi midiir imzasi ile evrak ¢ikis kaydi verilerek ilgili idareye gdnderilir.

Icra dosyastin tahsilat ve tiim talepler yoniinden sonuglanmas ile takipten vazgegmeye
karar verilmesi halinde islem yoOnergesinin vazge¢meye dair hiikiimleri ve Bahum Ig
Genelgeler geregince islem yapilir

Madde 13 - Miidiirliige Gonderilen Ugiincii Sahis Haciz Thbarnameleri ve Haciz
Miizekkerelerine Karsi Yapilacak Islemler

Miidiirliige teblig edilen Uiglincli sahis haciz ihbarnameleri ve haciz miizekkerelerinin
avukata havale edilmesi {izerine, avukat tarafindan bunlarin hukuka uygunlugu incelenir.
Gerekirse ilgili birim/idareden gonderilen bilgi ve belgeler dogrultusunda, gerekli yasal
siirelere de uyularak, takibe konu icra dosyasina beyan ve itirazda bulunulmasi veya gikayet
yoluna gidilir.Sonucundan ilgili birim/idaresineavukat tarafindan parafli hazirlanan yaz
miidiir imzas ile evrak gikis kayd: verilerek ilgili idareye bilgi verilir, Islemi biten dosya
avukat teklifi ve miidiir onayi ile sakliya alimr.

Madde 14 - Gonderilen Gayrimenkul Kiymet Takdiri ve Satis Ilan: Tebliglerine Kars:
Yapilacak Islemler

Hazinenin de hissesinin bulundugu hacizli gayrimenkullerin kiymet takdiri ya da satig
ilanina iligkin olarak icra dairelerinden gonderilen tebligatin miidiir tarafindan avukata
havale edilir. Kiymet takdirine kars: itiraz edilip edilmeyecegi ya da satisa istirak edilip
edilmeyecedi hususunda avukat tarafindan hazirlanan yazi miidiir imzas1 ve evrak ¢ikis
kayd: verilerek mahallin Milli Emlak Miidiirliigiine gonderilir. Gelen cevaba gore iglemi
yapilip tamam]anarak sonucundan avukat tarafindan parafli hazirlanan yaz1 miidiir imzas:
ile evrak ¢ikis kayd: verilerek ilgili idareye bilgi verilir. Islemi biten dosya avukat teklifi
ve miidiir onayi ile sakliya alinir.

B) IDARI DAVALARIN TAKIBI



Madde 15- Idari Davalarn Takibi
A- Dilekgeler Asamasi

a) Idareler tarafindan dava agilmasinin talep edilmesi halinde;
Ilgili idare/birimden gelen dava dilekgesi taslag ve eklerinin, miidiir tarafindan avukata
havale edilmesi iizerine; Avukat tarafindan yapilan hukuki inceleme sonunda maddi ve
hukuki nedenlerle dava agilmasinda idare yararinin bulunmadifinin tespiti halinde
diizenlenecek avukat parafli yazi miidiir imzasiyla ilgili birim/idaresine génderilir.

Ilgili birim/idarece dava agilmasi hususunda israr edilmesi halinde avukat tarafindan
hazirlanan ve imzalanan dava dilekgesi bilgi ve belgeler eklenerek muakkip fisi
diizenlenmek suretiyle zimmet karsilifinda muakkibe teslim edilir ve mahkemeye
gonderilir.

b) Idareler aleyhine dava agilmas: halinde;
Mahkemelerden tebli edilen veya ilgili idare/birim tarafindan davanin takibi talebiyle
gonderilen dava dilekgesinin miidlir tarafindan avukata havale edilmesi {izerine; Dava
dilekcesi ve ekleri avukat tarafindan incelenir, mahkemelerden teblig edilen dava
dilekg¢elerinde oncelikle islemi tesis eden birim/idare belirlenir. Dava dilekgesine karsi
cevap dilekgesi,idarenin gondermis oldugu dayanak belgeler eklenerek siire gozetilerek
zimmet karsilifinda muakkibe teslim edilir ve mahkemeye goénderilir.

Bundan sonraki asamalar e-imza ile UY AP lizerinden takip edilir.
B- Yiiriitmenin Durdurulmas: Ve Yargilama Asamasi

Yiiriitmeyi durdurma talepli olarak agilan davalarda bu hususta Mahkemece verilen karar
. idare lehine ise bilgilendirme amaciyla ilgili birim/idaresine avukat tarafindan yazi
hazirlanarak miidiir imzas1 ile evrak ¢ikis kaydi verilerek ilgili birime/idareye gonderilir.

Karar idare aleyhine ise, yapilacak itiraza esas gorilis istenmesine iligkin yazi, avukat
tarafindan hazirlanarak miidiir imzasim miiteakip evrak c¢ikig kaydi verilerek ilgili
birime/idareye gonderilir. Ilgili birim/idareden gdnderilen bilgi, belge ve goriis/taslak
dogrultusunda itiraz dilekgesi avukat tarafindan hazirlamir, imzalanir. Imzalanan dilekge
evrak ¢ikis kayd: verilmek ve ilgili mahkemeye gonderilmek {izere muakkibe zimmet
karsilif1 teslim edilir.

Davacinin savunmaya cevap dilekgesi lizerine avukat tarafindan cevaba cevap dilekgesinin
verilip verilmemesi degerlendirilir. Avukatin bu husustaki goriisii ile birlikte davac: tarafin
savunmaya cevap dilekgesi de eklenerek ilgili birim/idareden gerekli bilgi ve belgeler
esliginde ikinci savunmaya esas gorli istenmesine iliskin yazi hazirlanir,miidiir imzasini
miiteakip evrak ¢ikis kaydi verilerek ilgili birime/idareye gonderilir, Ilgili birim/idareden
gonderilen bilgi, belge ve goriig/taslak avukat tarafindan degerlendirilir. Gerek goriilmesi
halinde cevaba cevap dilekgesi avukat tarafindan hazirlanir, imzalanir. Imzalanan dilekce
gider avans: mevcut ise Uyap lizerinden e-imza ile aksi halde mahkemesine génderilmek
iizere zimmet karsil1ft muakkibe teslim edilerek dosyasina gonderilir.

Ilgili birim/idareden savunmaya cevaba cevap verilmemesi yoniinde goriig bildirilmesi
halinde ise dosya esas hakkinda verilecek karara kadar sirasinda bekletilir,

C- Durusma Asamasi



Bakanligimiz/Idare aleyhine agilan davéd durusma talepli ise, durugma davetiyesinin tebligi
iizerine idari—vergi mahkemelerinde gbrevli avukat tarafindan davetiyede belirtilen giin ve
saatte durugsmaya girilerek gerekli savunma yapilir.

D- Karar ve Temyiz Asamasi

Mahkemeden gelen esasa iliskin kararin dosyasina baglanarak avukata gonderilmesi
fizerine karar lehe verilmis ve kars: taraf¢a temyiz edilmis ise, temyize cevap dilekgesine
esas teskil edecek bilgi, belge ve gOriisiin temini ve bilgilendirme amaciyla ilgili
birim/idareye avukat tarafindan yazi hazirlanir. Hazirlanan yazi miidiir imzas: ile evrak
¢ikis kayd verilerek ilgili birime/idareye gonderilir. Gelen bilgi ve belgeler hukuki yonden
degerlendirilerek avukat tarafindan temyize cevap dilekgesi hazirlanir, imzalanir.
Imzalanan temyize cevap dilekgesi UY AP iizerinden dosyasina gonderilir veya mahkemeye
gonderilmek lizere muakkibe zimmet kargilif: teslim edilir.

Verilen karar kismen ya da tamamen aleyhe ise, temyiz dilekgesine esas teskil edecek bilgi,
belge ve goriisiin temini ve kararin (I'YUK 28 inci madde uyarinca) uygulanmast i¢in ilgili
birim/idareye gonderilmek iizere avukat tarafindan yazi hazirlanir. Hazirlanan yazi midiir
imzasi ile evrak ¢ikis kaydi verilerek ilgili birime/idareye gonderilir.

[lgili birim/idare tarafindan kararin temyiz edilmesine iliskin gorii bilgi belgenin gelmesi
halinde avukat tarafindan temyiz dilekgesi hazirlamr, imzalanir. Imzalanan temyiz
dilekgesi UY AP iizerinden dosyasina gonderilir veya ilgili mahkemeye gonderilmek iizere
muakkibe zimmet karsilig: teslim edilir.

Ilgili birim/idare tarafindan kararin temyizinden vazgegilmesi yoniinde degerlendirme ve
islem yapilmis ise, buna dair gonderilen yaz: iizerine temyiz edilmeksizin kesinlegen karar
dosyas1 avukat teklifi ve miidiir onay ile birlikte sakliya alinir.

E- Karar Diizeltme Asamasi

Temyiz iizerine verilen kararin teblig alinmasi iizerine havale ile dosyasina
baglanarak avukatina gonderilir.

Verilen karar kismen ya da tamamen aleyhe ise, karar diizeltme dilekgesine esas
teskil edecek bilgi, belge ve goriisiin temini ve karanin (IYUK 28 inci madde uyarinca)
uygulanmasi igin ilgili birim/idareye gonderilmek iizere avukat tarafindan yazi hazirlanir.
Hazirlanan yazi miidiir imzas:1 ile evrak cikis kaydi verilerek ilgili birime/idareye
gonderilir. Gelen bilgi ve belgeler hukuki yonden degerlendirilerek gerek goriilmesi
halinde avukat tarafindan karar diizeltme dilckgesi hazirlanir, imzalanir.Imzalanan dilekge
UYAP iizerinden e-imza ile dosyasina génderilir veya ilgili mahkemeye génderilmek tizere
muakkibe zimmet kargilif1 teslim edilir.

Temyiz incelemesi sonucunda aleyhe verilen karara iliskin olarak, ilgili birim/idare
tarafindan karar diizeltme yoluna bagvurulmamasimin uygun degerlendirilmesi halinde
islem yOnergesinin vazgegme hiikiimleri ile Bahum I¢ Genelgelerine gére islem yapilir.

Karar lehimize verilmis ve karsi taraf¢a karar diizeltme yoluna gidilmis ise, verilecek
cevaba esas tegkil edecek bilgi, belge ve goriiglin temini ve bilgilendirme amacryla ilgili
birim/idareye yaz1 hazirlanir. Hazirlanan yazi miidiir imzasi ile evrak ¢ikis kaydr verilerek
ilgili birime/idareye gonderilir. Gelen bilgi ve belgeler hukuki yénden degerlendirilerek
avukat tarafindan karar diizeltmeye cevap dilekgesi hazirlanir, imzalanir, Imzalanan dilekge
UYAP lizerinden e-imza ile dosyasina gonderilir veya ilgili mahkemeye génderilmek iizere



muakkibe zimmet karsilif1 teslim edilir.

Karar diizeltmeye iliskin kararin dosyasina baglanarak avukata gonderilmesi fizerine;
Avukat tarafindan kararin bir 8rnefii gerefii yapilmak ve/veya bilgilendirme amaciyla ilgili
birim/idareye gonderilmesi igin parafli yaz1 hazirlanir. Miidiir imzas: ile evrak ¢ikig kaydi
verilerek ilgili birime/idareye gbnderilerek iglemi bitirilir ve dosya avukat teklifi ve miidiir
onayl ile sakliya kaldinilir.



